
 

Rua Padre Eustáquio, 145, sala 09 – Carlos Prates – Belo Horizonte – MG – CEP.: 30710-580 

(31) 2121-8700     www.informef.com.br     (31) 2121-8700 

 
INFORMEF INFORMA  
 
Manual da Aprendizagem pelo MTE: Diretrizes para Contratação de Aprendizes 

Em 3 de fevereiro de 2025, o Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) lançou 
uma nova edição do Manual da Aprendizagem, oferecendo orientações atualizadas e 
dúvidas claras comuns sobre a contratação de jovens aprendizes, em conformidade com 
a Lei da Aprendizagem (Lei 10.097/00). 

O manual, elaborado pelas secretarias de Inspeção do Trabalho e de 
Qualificação, Emprego e Renda, responde a 145 perguntas frequentes, abrangendo 
aspectos fundamentais da contratação e dos direitos dos aprendizes. Entre os principais 
tópicos abordados, destacam-se: 

1. Percentual de Contratação : Conforme a Lei da Aprendizagem, médias e 
grandes empresas são obrigadas a contratar aprendizes em uma proporção 
entre 5% e 15% de seu quadro de funcionários. O manual fornece orientações 
sobre como as empresas podem atender a essa exigência legal. 

2. Contratos de Aprendizagem : O documento detalha as características do 
contrato de aprendizagem, incluindo suas condições, direitos e deveres tanto 
dos aprendizes quanto das empresas, garantindo um ambiente de trabalho 
adequado e propício ao aprendizado. 

3. Direitos dos Aprendizes : O manual enfatiza os direitos dos jovens aprendizes, 
garantindo que suas necessidades de capacitação e proteção sejam respeitadas, 
conforme preconizado na legislação sobre aprendizagem profissional e na 
proteção dos direitos da criança e do adolescente. 

4. Benefícios do Programa de Aprendizagem : A iniciativa tem como objetivo 
fortalecer o Programa de Aprendizagem, que oferece uma oportunidade 
potencial de capacitação e inserção no mercado de trabalho para os jovens, ao 
mesmo tempo que proporciona às empresas a chance de investir na formação 
de mão de obra comprometida. 

A nova edição do Manual da Aprendizagem já está disponível para download 
gratuito no site do MTE, especificamente como um guia essencial para contadores, 
tributários, trabalhadores, gestores de tributos e empresas que desejam promover 
contratações em conformidade com a legislação vigente. 

Para acessar o material, as organizações podem visitar o site oficial do MTE 
e explorar as orientações fornecidas que facilitarão a correta implementação da Lei de 
Aprendizagem. 
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