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BEAP - BOLETIM ETECNICO DE ADMINISTRAGAO PUBLICA - EDICAO ESPECIAL - MARGO DE 2020

NORMAS DA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL TCE/MG - REFLEXOS DO COMBATE AO CORONAVIRUS

MARIO LUCIO DOS REIS*

1. INTRODUGAO

A Redacdo do BEAP, reconhecendo a importéncia dos recentes atos normativos que alteram o sistema
de Prestacdo de Contas Anual dos Municipios de Minas Gerais, constatou a oportunidade e conveniéncia da
presente edicéo especial para orientagéo tempestiva dos prezados assinantes.

2. PORTARIA N2 20/PRES./2020 - TCE/MG

Em seu art. 22 dispde que ficam suspensos entre os dias 23 de marco a 30 de abril de 2020, os prazos
processuais e de envio obrigatério de dados e informagdes ao Tribunal pelos jurisdicionados. Neste periodo
quaisquer documentos poderdo ser protocolados exclusivamente por via postal ou pelo endereco eletrénico.

Ao final reproduzimos a Portaria em comento, sendo que os artigos 12 a 13 dispéem do assunto tratado
netse artigo, e os demais dispositivos se referem aos procedimentos internos e de cardter administrativo do
TCE/MG, podendo ser vistos no Didrio Oficial de Contas - DOC, edicdo n2 2247, de 21.03.2020, site
<doc.tce.mg.gov.br>.

O Ministério PUblico junto ao Tribunal de Contas editou sua Portaria n? 04/2020 prorrogando os
mesmos prazos até 30/04/2020.

3. LEIAUTE DOS ARQUIVOS DA PCA/2019

O Tribunal de Contas editou a versdo 4.0 - 2019 do Leiaute dos arquivos das Demonstragdes Contdbeis
Aplicadas ao Setor Piblico - DCASP.

Especifica os formatos do arquivo e dos campos, com o médulo das demonstracées contdbeis e os 15
documentos que as compdem, de encaminhamento obrigatério, dentre os quais salientamos as Notas
Explicativas e as certidées e inventdrio fisico e financeiro de todos os atfivos e passivos circulantes e néo
circulantes. (Ver ao final a transcricdo na integra).

4. CERTIDAO DE INVENTARIO - PREENCHIMENTO

O TCE/MG, através do SICOM, divulgou as orientacdes sobre o preenchimento da Certiddo de
Inventdrio, trabalho para o qual recomenda que seja instituida comisséo técnica especial formada por no minimo
trés servidores puUblicos que detenham conhecimento técnico e grau de instrugéo adequado, observada a
segregacdo de funcgdes.
Ao final reproduzimos na infegra as citadas orientagdes, recomendando - se ao Poder Executivo certa urgéncia
na instalagdo da comissdo conforme recomendado, dada a exiguidade do prazo que se encerra em 30/04/19
para envio ao TCE/MG.

Ressalta - se que estes Gltimos itens sdo novidades, no sistema de prestacdo de contas, sendo certo que
os municipios de menor porte terdo muita dificuldade para o atendimento satisfatério; todavia, é certo que o
Egrégio Tribunal de Contas ndo desconhece estas dificuldades, devendo acatar, neste primeiro ano de
implantagéo, as justificativas dos municipios quanto as eventuais falhas ou mesmo impossibilidades de

atendimento.

* Contador, Auditor, Economista, Professor Universitdrio, Consultor BEAP, Auditor Gerente da Reis e Reis
Auditores Associados.

BOCO9501---WIN
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ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO

BOLETIM SICOM - N2 8
Dezembro de 2019

=
A SICOM
' ?" Sistema Informatizado de Contas dos Municipios

O Boletim SICOM é um instrumento de divulgacdo que visa a orientar o jurisdicionado acerca do envio de
informacdes ocorridas por meio do sistema, sendo publicado em versao digital e disponibilizado no Portal do
TCEMG.

ORIENTACOES GERAIS

o O inventério anual consiste na verificacdo das existéncias fisicas dos valores em tesouraria, dos materiais
permanentes em uso, estocados, cedidos e ou recebidos em cessdo, assim como dos materiais de consumo
estocados em almoxarifado ou unidades equivalentes, a fim de comprovar a quantidade e o valor dos bens
moéveis de propriedade ou posse de 6rgdo, autarquia ou fundacdo do Poder Executivo no encerramento de cada
exercicio.

o A obrigatoriedade de realizacdo de inventdrio na administracdo puUblica decorre do disposto na lei
4.320/64:

Art. 94. Haverd registros analiticos de todos os bens de cardter permanente, com indicagdo dos elementos
necessdrios para a perfeita caracterizacdo de cada um deles e dos agentes responsdveis pela sua guarda e
administragdo.

Art. 95 A contabilidade manteré registros sintéticos dos bens méveis e iméveis.

Art. 96. O levantamento geral dos bens moveis e iméveis terd por base o inventdrio analitico de cada unidade
administrativa e os elementos da escrituragdo sintética na contabilidade.

o E recomenddvel que cada conta seja inventariada por uma comissdo, instituida pelo dirigente mdximo
do 6rgdo, por meio de ato préprio, formada por no minimo trés servidores pUblicos que detenham conhecimento

técnico especifico, grau de instrucdo adequado e comprometimento, observada a segregagdo de funcées.

. Uma cépia do relatério com a descrigdo das atividades/achados da comissdo deverd ser enviada ao
controle interno para avaliagdo de melhorias no controle dos bens.

. Na certiddo de inventério, a ser enviada ao Tribunal de Contas, devem ser relatadas apenas as
divergéncias encontradas pela comiss@o, entre o que estd contabilizado e o que foi encontrado fisicamente.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FISICO E FINANCEIRO DOS
VALORES EM TESOURARIA

1. selecionar a conta objeto da certidéo:
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CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventario Fisico e Financeiro dos valores:
em Tes
[] dos Materiais em Almoxarifado;
[] dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imoveis;
O do Passivo Circulante e ndo Circulante;

[] das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventario fisico e financeiro

especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal

finalidade, observando a segregacio de fungdes e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores puUblicos que realizou o inventério na conta selecionada.
OBS: se necessério, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

N | NOME CPF

-

3

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventdrio e se foram encontradas divergéncias:

1. DATADE REALIZA(;E.O DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[1 M&o foram encontradas diverg&ncias

[ Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

e |w|e]=]|2

[0 outras (justificar):

OBS': as divergéncias da conta tesouraria se referem & diferenca entre o saldo registrado na contabilidade
(conta caixa e equivalente de caixa) e os valores e bens constantes em tesouraria (numerérios em espécie, posigéo
financeira em poder de instituicdes financeiras; existéncia de ordens de pagamento, cheques emitidos ou a
depositar ndo liquidados; titulos e outros documentos sob guarda...).

OBS?: As contas bancdrias deverdo ser objeto de conciliacdo bancdria. Os valores a serem relatados na certidéo,
quanto as divergéncias nas contas bancdrias, se referem & diferenca de valores que né&o foram encontrados na

conciliag@o bancaria.

OBS3: No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para regularizagéo da situagéo
irregular e informagao sobre apurag@o de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comiss@o poderd relatar recomendacdes que ndo decorram de divergéncias,
mas que sejam importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FISICO E FINANCEIRO DOS
MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

1. selecionar a conta objeto da certidéo:
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CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventario Fisico e Financeiro dos valores:

[] em Tesouraria

d@ateriais em Almoxarifado;
[ dosBens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis;
0 do Passivo Circulante e ndo Circulante;

[] das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventdrio fisico e financeira
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal
finalidade, observando a segregagio de fungdes e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores puiblicos que realizou o inventério na conta selecionada.
OBS: se necessério, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

N NOME CPF

-

3

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventério e se foram encontradas divergéncias:

1. DATA DEREALIZACAO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS
[] M8o foram encontradas diverg&ncias

[ Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

(LN FS) ITR [ )

[ outras (justificar):

OBS': No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor registrado na
contabilidade e o valor dos bens encontrados fisicamente no almoxarifado. Exemplo de divergéncia: bens
constantes no relatério e ndo encontrados no setor; bens localizados que néo constavam no relatério do setor;
bens encontrados com data de validade vencida; sucatas, bens inserviveis e obsoletos; outros).

OBS2: No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para regularizacdo da situacéo
irregular e informagao sobre apurag@o de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comiss@o poderd relatar recomendacdes que ndo decorram de divergéncias,
mas que sejam importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FISICO E FINANCEIRO DOS BENS
PATRIMONIAIS EM USO, ESTOCADOS, CEDIDOS E RECEBIDOS EM CESSAO, INCLUSIVE IMOVEIS

1. selecionar a conta objeto da certid@o:
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CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventario Fisico e Financeiro dos valores:
[] em Tesouraria
[] dos Materiais em Almoxarifado;
dns Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis;
[] do Passivo Circulante e nda Circulante;

[] das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventério fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal
finalidade, observando a segregacdo de fungbes e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores puUblicos que realizou o inventério na conta selecionada.
OBS: se necessério, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

N | NOME CPF

-

3

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventdrio e se foram encontradas divergéncias:

1. DATADE REALIZA(;JKO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS
[1 M&o foram encontradas diverg&ncias

[ Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

ule|lw|m]=]|2

[ outras (justificar):

OBS': No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor registrado na
contabilidade e o valor dos bens encontrados fisicamente no patriménio.

Exemplo de divergéncia: bens constantes no relatério e ndo encontrados no setor; bens localizados que néo
constavam no relatério do setor; bens encontrados com data de validade vencida; sucatas, bens inserviveis e
obsoletos; outros).

OBS2: No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para regularizacdo da situacéo
irregular e informagéo sobre apuracdo de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comissdo poderé relatar recomendagdes que ndo decorram de divergéncias,
mas que sejom importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FISICO E FINANCEIRO DO
PASSIVO CIRCULANTE E NAO CIRCULANTE

1. selecionar a conta objeto da certidéo:
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CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventario Fisico e Financeiro dos valores:
[ em Tesouraria
[] dos Materiais em Almoxarifado;
[] dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis;

do Passivo Circulante e ndo Circulante;

[] das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventério fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comiss&o instituida para tal
finalidade, observando a segregagdo de fungtes e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores pUblicos que realizou o inventério na conta selecionada.
OBS: se necessdrio, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

N | NOME CPF

[ s

3

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventdrio e se foram encontradas divergéncias:

1. DATA DEREALIZACAO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[0 M&o foram encontradas divergéncias

[] Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

ulelw|n]|-]2

[ outras (justificar):

OBS': No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor registrado na
contabilidade e o valor levantado a partir da documentacdo comprobatéria das obrigagées registradas.

OBS2: No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para regularizagéo da situagéo
irregular e informagédo sobre apuracdo de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comiss@o poderd relatar recomendagdes que ndo decorram de divergéncias,
mas que sejom importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FISICO E FINANCEIRO DOS ATOS
POTENCIAIS ATIVOS E PASSIVOS

1. selecionar a conta objeto da certidéo:
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CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventdrio Fisico e Financeiro dos valores:
[] em Tesouraria
[] dos Materiais em Almoxarifado;
[] dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessio, inclusive Imdveis;

[J do Passivo Circulante e ndo Circulante;

d'tas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventdrio fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal
finalidade, observando a segregagio de fungdies e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores puUblicos que realizou o inventério na conta selecionada.
OBS: se necessério, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

N | NOME CPF

- -

2
3

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventdrio e se foram encontradas divergéncias:

1. DATADE REALIZA(;E.O DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[1 M&o foram encontradas diverg&ncias

[ Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

ule|lw|m]=]|2

[ outras (justificar):

OBS': No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor registrado na
contabilidade e o valor levantado a partir da documentacdo comprobatéria dos atos em potencial.

OBS2: No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para regularizacdo da situacéo
irregular e informacé&o sobre apuracdo de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comissdo poderé relatar recomendacdes que ndo decorram de divergéncias,
mas que sejam importantes para melhorar o controle dos bens.

As certidées devem ser encaminhadas no médulo Demonstragdes Contébeis Aplicadas ao Setor Piblico
DCASP_CONSOLIDADO do exercicio de 2019 até 31/03/2020. Os documentos devem obedecer ao seguinte
formato:

. CERTIDAO_TESOURARIA_AAAA.PDF

o CERTIDAO_ALMOXARIFADO_AAAA.PDF

o CERTIDAO_BENS_PATRIMONIAIS_AAAA PDF
. CERTIDAO_PASSIVO_AAAA .PDF

o CERTIDAO_ATOS POTENCIAIS_AAAA.PDF

O Poder Legislativo e cada érgéo do Poder Executivo deve elaborar as suas certiddes, assinadas de préprio
punho pelos responséveis e digitalizar. Deverdo ser encaminhadas para a Prefeitura para consolidagdo em um
Unico documento em PDF por tipo de certiddo, conforme nomenclatura descrita anteriormente.

BOCO9502---WIN/INTER
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#CO9503#
VOLTAR

AMPLIACAO DE MEDIDAS TEMPORARIAS - PREVENCAO AO CONTAGIO DA COVID-19 - TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N¢ 20/PRES./2020.

Dispde sobre a ampliagdo das medidas tempordrias de prevengdo ao contdgio da Covid-19, no émbito
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, e d& outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicdes que
Ihe sGo conferidas pelo inciso | do art. 19 da Lei Complementar Estadual n? 102, de 17 de janeiro de 2008;
pelo inciso | do caput do art. 41 e pelo inciso Il do § 22 do art. 41 da Resolucéo n2 12, de 17 de dezembro de
2008, e pelo inciso Il do art. 32 da Resolugé@o n2 06, de 27 de maio de 2009;

CONSIDERANDO que a Organizacdo Mundial de Sadde declarou a pandemia da Covid-19, doenga
causada pelo Coronavirus, e que o Governo Federal brasileiro decretou emergéncia sanitéria no dia 4 de
fevereiro de 2020, medidas que indicam nivel maximo de risco da doenca;

CONSIDERANDO a Lei Nacional n2 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que dispée sobre as medidas
para enfrentamento da emergéncia de sadde puUblica de importéncia internacional decorrente do Coronavirus
responsdvel pelo surto de 2019;

CONSIDERANDO a Situag@o de Emergéncia em Sadde Piblica decretada pelo Governo do Estado de
Minas Gerais, por meio do Decreto com numeracdo especial n2 113, de 12 de marco de 2020, publicado no
Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais em 13 de margo de 2020, em razéo de surto de Covid-19;

CONSIDERANDO o Decreto n? 17.297, de 17 de marco de 2020, que declarou situagGo anormal,
caracterizada como Situagdo de Emergéncia em Sadde Publica, no Municipio de Belo Horizonte em razéo da
necessidade de agdes para conter a propagagéo de infecgdo viral, bem como de preservar a sadde da populacdo
contra o Coronavirus (Covid-19);

CONSIDERANDO a Resolucé@o n? 313 do Conselho Nacional de Justica, de 19 de margo de 2020, que
estabelece, no dmbito do Poder Judicidrio, regime de Plantdo Extraordindrio, para uniformizar o funcionamento
dos servigos judicidrios, com o objetivo de prevenir o contdgio pelo novo Coronavirus (Covid-19), e garantir o
acesso & justica neste periodo emergencial;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar as medidas de prevencdo ao contdgio pelo Coronavirus
(Covid-19) no dmbito deste Tribunal de Contas;

CONSIDERANDO a necessidade de se manter a prestacdo dos servicos puUblicos e, no caso deste

Tribunal, as atividades de fiscalizacéo;
RESOLVE:

CAPITULO |
Da suspensdo excepcional das atividades e dos prazos

Art. 12 Fica suspenso o expediente do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais nos dias 23 a 27
de margo de 2020.

Art. 22 Ficam suspensos, entre os dias 23 de marco a 30 de abril de 2020, os prazos processuais e de
envio obrigatério de dados e informagdes ao Tribunal pelos jurisdicionados.

§ 12 No periodo de 30 de marco a 30 de abril de 2020, as peticdes e demais documentos poderdo ser
encaminhados ao Tribunal na forma prevista no art. 82 desta Portaria, bem como os dados e informacées
poderdo ser normalmente encaminhados por meio dos sistemas informatizados do Tribunal.

8§ 22 No periodo de 30 de margo a 30 de abril de 2020, os processos serdo regularmente distribuidos e
caberd ao Relator o exame das matérias urgentes, ainda que por via remota.

Art. 32 Ficam suspensas as sessdes das Cadmaras e do Tribunal Pleno no periodo de 30 de marco a 30
de abril de 2020, sem prejuizo de eventual prorrogacéo pelo Presidente.

Art. 42 Ficam suspensas por prazo indeterminado a realizacdo de inspe¢des e auditorias, bem como
viagens nacionais e internacionais a servico.

Art. 52 Ficam suspensos por prazo indeterminado:

| - eventos na sede do Tribunal;

Il - eventos presenciais de capacitacdo, na sede do Tribunal e fora dela;

Il - aulas presenciais na Escola de Contas e Capacitagé@o Professor Pedro Aleixo;

IV - reunides internas, devendo ser priorizadas as reunides virtuais;
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V - a realizagéo de atividades e eventos no Cendculo do Tribunal de Contas;
VI - o ensaio do Coral do Tribunal de Contas.

CAPITULO Il
Do funcionamento do Tribunal durante o periodo de Situagéo de Emergéncia em Sadde Piblica

Art. 62 A partir de 30 de marco de 2020, o hordrio de funcionamento do Tribunal passa a ser, por prazo
indeterminado, das 10 &s 16 horas.

Art. 72 Enquanto perdurar a emergéncia de satdde publica, ficam suspensos a visitagdo piblica e o
atendimento presencial do pUblico externo, exceto nos casos de prestagdo de servicos terceirizados tempordrios
considerados essenciais e inadidveis & manutengéo do Tribunal.

Art. 82 Enquanto perdurar a emergéncia de salde piblica, as peticdes e demais documentos referentes
a processos fisicos serGo protocolizados exclusivamente por via postal ou pelo endereco eletrénico
<protocolo@tce.mg.gov.br>, e as peticdes e documentos referentes a processos eletrdnicos serdo recebidos via
e-TCE e e-Consulta.

Art. 92 A partir de 30 de marco de 2020, as atividades do Tribunal serdo retomadas em regime
excepcional e preferencial de trabalho remoto, com presenca fisica de servidores, prestadores de servigo
terceirizado, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e Procuradores do Ministério Péblico junto ao Tribunal de
Contas, limitada ao estritamente necessdrio.

& 12 As metas e atividades a serem desempenhadas em regime de trabalho remoto serdo definidas e
acompanhadas pelo gestor de cada unidade.

§ 22 Compete ao gestor de cada unidade definir a escala minima de servidores e de prestadores de
servico terceirizado em trabalho presencial, se o trabalho presencial for indispensdvel para garantir a prestagéo
dos servicos, devendo adotar regime de revezamento, se necessdrio.

§ 32 Os servidores e prestadores de servico terceirizado designados para o trabalho remoto deveréo
manter-se disponiveis e com acesso frequente ao e-mail institucional durante o hordrio de expediente de que
trata o art. 62.

§ 42 O servidor ou o prestador de servico terceirizado em regime de trabalho remoto poderd ser
requisitado pela sua chefia imediata, caso seja estritamente necessdrio.

§ 52 Os servidores e prestadores de servico terceirizado que estiverem em escala de trabalho nas
dependéncias do Tribunal deverdo obedecer & distdncia minima de 1,5 metro entre si.

Art. 10 Os servidores com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, os portadores de doencas
crénicas (diabéticos, pneumopatas, coronariopatas, doentes renais crénicos, portadores de cncer, pessoas em
uso de imunossupressores e hipertensos) e as servidoras grdvidas e lactantes realizardo suas atividades
exclusivamente em regime de trabalho remoto, estando excluidos do revezamento previsto no § 22 do art. 92
desta Portaria.

8 12 Na impossibilidade de os servidores elencados no caoput realizarem trabalho remoto, serdo
dispensados de suas atividades, sem prejuizo de serem requisitados para a realizacéo de atividades
remotamente.

§ 22 Os servidores portadores de doencas crénicas de que trata o caput deverdo declarar essa condicdo
de forma detalhada & Coordenadoria de Servicos Integrados de Sadde - CSIS, por meio do e-mail
<tcesaude@tce.mg.gov.br>, para que possa ser realizado o abono dos dias de afastamento.

8§ 32 Para fins de comprovacéo da condicdo de portador de doenca crénica, de gravidez ou de lactante,
o relatério médico original deverd ser apresentado apés o retorno as atividades no Tribunal.

§ 42 Caso seja constatado, pela CSIS, que a doenca declarada pelo servidor ndo se enquadra no rol
descrito no caput deste artigo, o gestor imediato e o servidor serGo imediatamente comunicados em seus e-mails
institucionais para que seja avaliada a necessidade de posterior compensagéo de horas ndo trabalhadas ou do
abono do gestor, na hipétese de o servidor ter sido dispensado nos termos do § 12 deste artigo até a data da
constatagdo da CSIS.

§ 52 Aplica-se o disposto no caput aos servidores e prestadores de servico terceirizado que residam com
profissionais da drea da sadde ou com pessoas pertencentes ao grupo de risco, mediante declaragéo a ser
encaminhada ao gestor imediato, para que este possa realizar o abono dos dias de afastamento.

8§ 62 Excetua-se do disposto no caput deste artigo os servidores lotados na CSIS, que poderdo, em cardter
excepcional e apds aprovagéo da chefia imediata, trabalharem na forma prevista no § 22 do art. 92 desta
Portaria.

Art. 11 Aos prestadores de servico terceirizado com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
portadores de doencas crénicas (diabéticos, pneumopatas, coronariopatas, doentes renais crénicos, portadores
de cancer, pessoas em uso de imunossupressores e hipertensos) e grdvidas e lactantes aplica-se, no que couber,
o disposto no art. 10 desta Portaria.

Art. 12 Ficam suspensas, por tempo indeterminado, as atividades dos estagiérios e dos trabalhadores
mirins, bem como novas contratagdes, cabendo & Escola de Contas Professor Pedro Aleixo e & Coordenadoria
de Servigos Gerais, providenciarem o respectivo abono.
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Art. 13 O disposto no § 12 do art. 10 e no art. 12 desta Portaria ndo implicard reducdo da remuneragéo
dos servidores, estagidrios e trabalhadores mirins.

CAPITULO Il
Das medidas de prevengdo & propagagéo do
Coronavirus (Covid-19)

Art. 14 Servidores, prestadores de servico terceirizado, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e
Procuradores do Ministério PUblico junto ao Tribunal de Contas que apresentarem sintomas de doengas
respiratérias como tosse, dor de garganta, dificuldade para respirar, associados ou nédo a febre, serdo
considerados como casos suspeitos de Covid-19 e ndo deverdo se deslocar para a sede do Tribunal.

§ 12 Os servidores que acessarem o servico de salde para diagnéstico e tratamento deverdo encaminhar
o respectivo atestado médico para o e-mail <tcesaude@tce.mg.gov.br>.

§ 22 Excepcionalmente, serd concedida licenca médica de 14 (quatorze) dias para os servidores que
enviarem autodeclaracdo de adoecimento, conforme modelo constante do Anexo Unico desta Portaria.

§ 32 Licencas superiores a 14 (quatorze) dias dependerdo de atestado médico a ser enviado para a CSIS
pelo e-mail <tcesaude@tce.mg.gov.br>.

§ 42 O atestado médico ou a autodeclaracdo de adoecimento originais deveréo ser apresentados & CSIS
apés o retorno as atividades no Tribunal.

Art. 15 Também s@o considerados como casos suspeitos de contaminacéo pelo Coronavirus (Covid-19)
e deverdo ficar em isolamento domiciliar por 14 (quatorze) dias, mesmo que néo tenham sintomas relacionados
a Covid-19:

| - servidores, prestadores de servigo terceirizado, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e Procuradores
do Ministério Piblico junto ao Tribunal de Contas que retornarem de viagem internacional e de local em que
houver transmissdo comunitdria de Coronavirus (Covid-19), incluidas eventuais conexdes ou escalas em
aeroportos situados nessas localidades;

Il - servidores, prestadores de servico terceirizado, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e Procuradores
do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas que tiverem contato direto ou que residam com pessoas que
retornaram de viagem internacional e de local em que houver transmissdo comunitdria de Coronavirus (Covid-
19).

§ 12 Durante o periodo de isolomento domiciliar de que trata o caput, os servidores, prestadores de
servico terceirizado, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e Procuradores do Ministério PUblico junto ao
Tribunal de Contas que apresentarem sintomas compativeis de contaminagdo pelo Coronavirus (Covid-19)
deverdo observar o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 14 desta Portaria.

§ 22 O abono administrativo em razéo do isolamento de que trata o caput deveré ser realizado pelos
respectivos gestores, diretamente no Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento - SIGESP.

§ 32 Os servidores, prestadores de servico terceirizado, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e
Procuradores do Ministério Piblico junto ao Tribunal de Contas que né&o apresentarem sintomas ao término do
periodo de afastamento deverdo retornar das suas atividades em regime de trabalho remoto ou presencial,
conforme disposto nesta Portaria.

Art. 16 Excepcionalmente, néo serd exigido o comparecimento fisico para pericia médica daqueles que
forem considerados como caso suspeito ou confirmado de Covid-19, nos termos dos art. 14 e 15 desta Portaria.

8§ 12 Na hipétese do caput deste artigo, os servidores, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e
Procuradores do Ministério PUblico junto ao Tribunal de Contas deverdo entrar em contato telefénico com a CSIS
(ramal 2143) e enviar a cépia digital do atestado médico pelo e-mail <tcesaude@tce.mg.gov.br>.

§ 22 O atestado médico ou a autodeclaracdo de adoecimento originais deverdo ser apresentados apés
o retorno as atividades no Tribunal.

§ 32 Os prestadores de servigo terceirizado deverdo seguir as orientagdes das respectivas unidades
responsdveis pela gestéo das atividades desses colaboradores.

Art. 17 Compete & Diretoria de AdministracGo zelar pelo aumento da frequéncia de limpeza dos
banheiros, elevadores, corrim@os e macanetas, além de providenciar a aquisicdo e instalacdo de dispensadores
de dlcool gel nas dreas previamente identificadas.

Art. 18 Os gestores dos contratos de prestag@o de servigo terceirizado deverdo notificar as empresas
contratadas quanto & responsabilidade destas em adotar todos os meios necessdrios para conscientizar seus
funciondrios quanto aos riscos da Covid-19 e quanto & necessidade de reportarem a ocorréncia de sintomas de
febre ou sintomas respiratérios, estando as empresas passiveis de responsabilizacdo contratual em caso de
omiss@o que resulte em prejuizo & Administragéo Pdblica.

Art. 19 Compete & CSIS, com apoio da Diretoria de Comunicagdo Social, promover campanhas de
conscientizag@o dos riscos e das medidas de higiene necessdrias para evitar o contdgio pelo Coronavirus (Covid-
19).
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Art. 20 Compete & Diretoria de Tecnologia da Informagéo auxiliar as demais unidades do Tribunal
quanto & adogdo de videoconferéncia para a realizagdo de reunides e nas atividades relativas ao trabalho
remofto.

Art. 21 A Diretora de Gestdo de Pessoas, em conjunto com a CSIS, fica autorizada a adotar outras
providéncias administrativas necessdrias para evitar a propagagdo da Covid-19 no Tribunal, desde que
previamente aprovadas pelo Comité Gestor das Medidas Relativa & Prevengdo e ao Contingenciamento e
amplamente divulgadas nos canais de comunicacdo do Tribunal.

Art. 22 Fica mantido, enquanto perdurar a situacdo de emergéncia em satude, o Comité Gestor das
Medidas Relativas & Prevencéo e ao Contingenciamento de que tratam esta Portaria, de cardter deliberativo,
composto pelos seguintes gestores:

| - Marconi Augusto Fernandes de Castro Braga, Diretor-Geral do Tribunal de Contas;

Il - Carlos Alberto Pavan Alvim, Chefe de Gabinete da Presidéncia;

[l - Belarmino José da Silva Neto, Superintendente de Gestdo de Finangas;

IV - Flavia Alice Dias Lopes, Superintendente de Controle Externo;

V - Leila Renault da Silva, Diretora de Gestéo de Pessoas;

VI - Thais Pereira de Oliveira, Coordenadora dos Servicos Integrados de Sadde.

Pardgrafo Unico. Compete ao Comité Gestor das Medidas Relativas & PrevencGo e oao
Contingenciamento acompanhar a evolugdo do quadro epidemiolégico do Coronavirus (Covid-19), bem como
adotar e fixar as medidas de satde publica e de seguranca necessérias & prevencdo e ao controle do contégio
no dmbito deste Tribunal de Contas.

CAPITULO IV
Das disposicoes finais

Art. 23 Os Conselheiros, Conselheiros Substitutos e Procuradores do Ministério Piblico junto ao Tribunal
poderdo adotar outras medidas relativas & prevengéo do contdgio de Coronavirus (Covid-19), no émbito de
cada gabinete, sem prejuizo das medidas constantes desta Portaria.

Art. 24 Excepcionalmente, ndo serd exigido o comparecimento fisico para pericia médica dos servidores,
Conselheiros, Conselheiros Substitutos e Procuradores do Ministério Piblico junto ao Tribunal de Contas que
necessitarem de licenca médica ndo correlacionadas ao Coronavirus (Covid-19).

& 12 Na hipdtese do caput deste artigo, os servidores, Conselheiros, Conselheiros Substitutos e
Procuradores do Ministério PUblico junto ao Tribunal de Contas deveréo entrar em contato telefénico com a CSIS
(ramal 2143) e enviar a cépia digital do atestado médico pelo e-mail <tcesaude@tce.mg.gov.br>.

§ 22 O atestado médico original deveré ser apresentado apés o retorno &s atividades no Tribunal.

Art. 25 Enquanto perdurar a emergéncia de salde publica, fica flexibilizada a obrigacdo de
comparecimento semanal ou quinzenal previsto no inciso Il do art. 15 da Resolugéo n2 16, de 31 de outubro de
2018, para os servidores que estdo atualmente no regime ordindrio de teletrabalho, devendo ser observado o
disposto nos art. 92 e 10 desta Portaria no que couber.

Art. 26 Fica suspensa, por tempo indeterminado, a realizagdo do recadastramento anual dos
aposentados e pensionistas que integram a folha de pagamento de pessoal deste Tribunal de Contas.

Art. 27 Eventuais dlvidas poderdo ser encaminhadas & Diretoria de Gestdo de Pessoas, &
Coordenadoria de Pessoal e Pagamento e & Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoal, pelos e-mails

<pessoal@tce.mg.gov.br>,

<capp@tce.mg.gov.br>,

<dgp@tce.mg.gov.br> e

<servidorescdp@tce.mg.gov.br>.

Art. 28 Os casos omissos serdo deliberados pelo Comité Gestor das Medidas Relativas & Prevencéo e
ao Contingenciamento e submetidos ao Presidente.

Art. 29 Ficam revogadas a Portaria n2 16/PRES./2020 e a Portaria n2 18/PRES./2020, ambas de 16 de
marco de 2020.

Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se. Cumpra-se.

Tribunal de Contas, 21 de marco de 2020.

Mauri Torres
Conselheiro-Presidente

Ver Anexo: Anexo Unico

MINISTERIO PUBLICO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS
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PORTARIA N2 04, de 20 de margo de 2020

Dispde sobre a suspensdo de prazos dos procedimentos investigatérios e pedidos de cooperagdo do
Ministério Péblico de Contas do Estado de Minas Gerais e dd outras providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no
uso de suas atribuigdes legais e constitucionais, com base no art. 32 da Lei Complementar n2 102/2008:

CONSIDERANDO que a Organizagdo Mundial de Saude declarou a pandemia de Covid-19, doenga
causada pelo Coronavirus (Sars-Cov-2), e que o Governo Federal brasileiro decretou emergéncia sanitéria no
dia 4 de fevereiro de 2020, medidas que indicam nivel maximo de risco da doenca;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Nacional n2 13.979, de 6 de fevereiro de 2020; no Decreto Estadual
n2 113, de 12 de margo de 2020; no Decreto do Municipio de Belo Horizonte n? 17.297, de 17 de margo de
2020; na Resolucdo n2 313 do Conselho Nacional de Justica, de 19 de marco de 2020;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria N2 16/PRES/2020, de 16 de marco de 2020, alterada pela
Portaria N2 18/PRES/2020, na Portaria N2 19/PRES/2020 e na Portaria N2 20/PRES/2020, que dispéem sobre
a adogdo de medidas tempordrias de prevencdo ao contégio da Covid-19, no &mbito do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer medidas de prevencéo ao contdgio pelo Coronavirus
(Covid-19) no d&mbito do Ministério Piblico de Contas do Estado de Minas Gerais, bem como de adequar seu
funcionamento nesse periodo;

RESOLVE:

Art. 12, Aplicam-se, aos servidores lotados no Ministério PUblico de Contas do Estado de Minas Gerais,
as disposi¢des contidas na Portaria N2 20/PRES./2020 do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e suas
eventuais revisoes.

Art. 22, Ficam suspensos, entre os dias 18 de marco a 30 de abril de 2020, todos os prazos relativos a
noticias de irregularidade, procedimentos preparatérios, inquéritos civis e pedidos de cooperagdo, tratados,
respectivamente, na Resolucdo MPCMG n2 14 e na Resolugdo MPCMG n2 15, ambas de 18 de dezembro de
2019.

Art. 32. No periodo em que houver suspensGo de expediente, as medidas processuais urgentes serdo
remetidas ao Procurador prevento, cabendo ao Procurador-Geral decidir nas outras hipéteses.

Art. 42, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo

Belo Horizonte, 20 de marco de 2020.

Elke Andrade Soares de Moura
Procuradora-Geral do Ministério PUblico de Contas

Presidéncia

Anexo: Anexo Unico
Anexo Unico - a que se refere o § 22 do art. 14 da Portaria N. 20/PRES./2020, de 21 de margo de 2020

Auto declaragdo de adoecimento: Pandemia de Covid-19
A Coordenadoria de Servicos Integrados de Saude.

Eu, , matricula , residente em
declaro que desde o dia __ / / venho apresentando

os seguintes sinfomas:

Declaro, ainda, que me responsabilizo a permanecer em isolamento domiciliar e afastado de minhas atividades
profissionais pelo prazo de 14 dias, a partir da data informada acima.

Comprometo-me a desenvolver as orientacdes abaixo relacionadas e assumo todas as consequéncias e
responsabilidades pela néo realizacdo:

-ndo compartilhar alimentos, copos, toalhas e objetos de uso pessoal;

-evitar tocar olhos, nariz ou boca;

-lavar as méos, frequentemente, com sabdo e dgua, especialmente depois de tossir ou espirrar;

-manter o ambiente arejado.

Estou ciente de que o preenchimento desta autodeclaragéo néo exclui a importancia da avaliagdo médica na
rede pUblica ou privada, especialmente em caso de piora dos sintomas.

, / /
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Local e data

Assinatura
Telefone de contato com DDD:
E-mail:

As publicagées oficiais do Tribunal de Contas do dia 31.07.2010 e anteriores estdo disponiveis nas
respectivas edi¢des do jornal “Minas Gerais”.

BOCO9503---WIN/INTER



